	Наименование

административной процедуры


	Принятие решения 

о внесении изменений 
в состав семьи, с которым гражданин состоит на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий (в случае уменьшения состава семьи) 

	Номер административной процедуры по Перечню – 1.1.52

	ДОКУМЕНТЫ И (ИЛИ) СВЕДЕНИЯ, ПРЕДСТАВЛЯЕМЫЕ ГРАЖДАНИНОМ ДЛЯ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНОЙ ПРОЦЕДУРЫ 
	- заявление

- паспорта или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан



	ДОКУМЕНТЫ И (ИЛИ) СВЕДЕНИЯ, ЗАПРАШИВАЕМЫЕ СЛУЖБОЙ ”ОДНО ОКНО“
	- справка (справки) о занимаемом в данном населенном пункте жилом помещении и составе семьи

- справки о находящихся в собственности гражданина и членов его семьи жилых помещениях в населенном пункте по месту подачи заявления о принятии на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий (при подаче заявления в г. Минске – о находящихся в собственности гражданина и членов его семьи жилых помещениях в г. Минске и Минском районе)**
** Соответствующая информация из единого государственного регистра недвижимого имущества, прав на него и сделок с ним может быть получена уполномоченным органом посредством общегосударственной автоматизированной информационной системы в форме информационного сообщения.
данная справка платная – размер платы 0,1 базовой величины вносится на расчетный счет BY03BAPB30124003700120000000 расчетно-кассового центра № 27 в г. Орша филиала ОАО «Белагропромбанк» - Витебское областное управление, получателем платежа является Оршанское бюро РУП «Витебское агентство по государственной регистрации и земельному кадастру. 
Справка запрашивается после представления гражданином подтверждения ее оплаты (за исключением случая, если гражданином внесена плата, взимаемая при осуществлении административной процедуры, посредством использования автоматизированной информационной системы единого расчетного и информационного пространства).
Плату за справку можно внести в ближайших отделениях банков и почты:

1. Центре банковских услуг филиала № 200-Витебского областного управления ОАО «АСБ Беларусбанк» в г. Сенно по адресу: ул. Советская, 2А, 211117, г. Сенно в понедельник-пятницу с 9.00 до 18.00, в субботу с 8.30 до 15.00 
2. Центре банковских услуг № 215 в г Сенно Региональной дирекции по Витебской области по адресу: ул. Карла Маркса, 26, 211117, г. Сенно в понедельник-пятницу с 9.00 до 18.00 без перерыва на обед, в субботу с 9.00 до 13.00 

3. Отделении почтовой связи Сенно-2 по адресу: ул. Карла Маркса, 10, 211117, г. Сенно в понедельник-пятницу с 9.00 до 18.00, в субботу с 9.00 до 16.00

4. Отделении почтовой связи Сенно-1 по адресу: ул. Октябрьская, 136, 211118, г. Сенно во вторник-субботу с 8.00 до 12.00 и с 12.30 до 15.45

граждане вправе представить указанные документы и (или) сведения самостоятельно 

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры 
	бесплатно

	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц

	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	бессрочно

	Ответственный работник за прием заявлений граждан в службе ”одно окно“
	ул. Карла Маркса, 2, 211117, г. Сенно, каб. 20, (1-й этаж), тел. 5 53 98

Маханькова Жанна Альбертовна – главный специалист сектора по работе с обращениями граждан и юридических лиц райисполкома

	Заменяющий временно отсутствующего ответственного работника за прием заявлений граждан в службе ”одно окно“
	ул. Карла Маркса, 2, 211117, г. Сенно, каб. 20, (1-й этаж), тел. 5 53 98

Маковская Людмила Николаевна – заведующий сектором по работе с обращениями граждан и юридических лиц райисполкома 

	График приема граждан, обратившихся в службу ”одно окно“ за осуществлением административной процедуры 
	понедельник, вторник, четверг, пятница: с 08.00 до 17.00 без перерыва на обед

среда: с 8.00 до 20.00 без перерыва на обед

третья суббота месяца: с 09.00 до 12.00


Сенненский районный

исполнительный комитет

Иванова Ивана Ивановича,

проживающего по  адресу: г. Сенно, ул. Советская, д. 40
тел.: дом. 4 01 10, раб. 4 25 22,
моб. +375 29 353 96 89
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу внести изменения в состав семьи. 

Состою на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий с «25» марта 2013 г. с семьей 3 чел.:

1. сам 

2.  Иванова  Татьяна  Сергеевна – супруга, 1975 г.р.
3.  Иванов Игорь Иванович – сын, 1989г.р.

Считать состав моей семьи 2 чел.:

1. сам 

2.  Иванова  Татьяна  Сергеевна – супруга, 1975 г.р.
К заявлению прилагаю следующие документы:

1. паспорта
2. квитанции об оплате справок о находящихся в собственности жилых помещениях 

  

	 «3» января 2020 г.
	___________________

	 
	                                        (личная подпись)


 

Сенненский районный

исполнительный комитет                                                                                      

__________________________________
           (фамилия, собственное имя, отчество 

__________________________________                                                                                     

                       (если таковое имеется)

__________________________________
                     (адрес места жительства)                                                                                             
__________________________________
                                  (телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу внести изменения в состав семьи. 

Состою на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий с «_____» ______________ ______ г. с семьей __________ чел.:

________________________________________________________________
(перечислить состав семьи и указать родственные отношения)

________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Считать состав моей семьи _______чел.:

________________________________________________________________
(перечислить состав семьи и указать родственные отношения)

________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________
К заявлению прилагаю следующие документы:

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
 

	«__» _____________ ____ г.
	___________________

	 
	                                       (личная подпись)


