	Наименование

административной процедуры


	Принятие решения 
о предоставлении одноразовой субсидии на строительство (реконструкцию) или приобретение жилого помещения

	Номер административной процедуры по Перечню – 1.1.24

	ДОКУМЕНТЫ И (ИЛИ) СВЕДЕНИЯ, ПРЕДСТАВЛЯЕМЫЕ ГРАЖДАНИНОМ ДЛЯ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНОЙ ПРОЦЕДУРЫ 


	- заявление

- паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

- сведения о доходе и имуществе гражданина и членов его семьи

- предварительный договор приобретения жилого помещения – в случае приобретения жилого помещения, за исключением жилого помещения, строительство которого осуществлялось по государственному заказу
- свидетельство (удостоверение) о государственной регистрации земельного участка или государственный акт на право собственности на землю либо на право пожизненного наследуемого владения землей – в случае строительства (реконструкции) одноквартирного, блокированного жилого дома

- удостоверенное нотариально обязательство о неоформлении в собственность занимаемого по договору найма жилого помещения с последующим его освобождением – в случае наличия такого помещения

- копия зарегистрированного в установленном порядке договора купли-продажи жилого помещения – в случае приобретения жилого помещения, строительство которого осуществлялось по государственному заказу
- справка о предоставлении (непредоставлении) льготных кредитов по кредитным договорам, заключенным после 1 января 2004 г. либо заключенным до указанной даты, по которым кредитные обязательства на эту дату не были прекращены, или погашении в полном объеме задолженности по этим кредитным договорам до наступления срока погашения задолженности по льготным кредитам и выплаты процентов за пользование ими – в случае предоставления одноразовой субсидии гражданам, с которыми заключались такие кредитные договоры
- документ, подтверждающий факт расторжения договора создания объекта долевого строительства, в том числе в связи с отказом одной из сторон от исполнения такого договора, выхода или исключения из членов организации застройщиков, расторжения договора купли-продажи жилого помещения, изъятия земельного участка, – в случае необходимости подтверждения указанных фактов

	ДОКУМЕНТЫ И (ИЛИ) СВЕДЕНИЯ, ЗАПРАШИВАЕМЫЕ СЛУЖБОЙ ”ОДНО ОКНО“
	- справка (справки) о занимаемом в данном населенном пункте жилом помещении и составе семьи

- справка о состоянии на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий

- справка о правах гражданина и членов его семьи на объекты недвижимого имущества**
** Соответствующая информация из единого государственного регистра недвижимого имущества, прав на него и сделок с ним может быть получена уполномоченным органом посредством общегосударственной автоматизированной информационной системы в форме информационного сообщения.
данная выписка платная – размер платы 0,2 базовой величины вносится на расчетный счет BY03BAPB30124003700120000000 расчетно-кассового центра № 27 в г. Орша филиала ОАО «Белагропромбанк» - Витебское областное управление, получателем платежа является Оршанское бюро РУП «Витебское агентство по государственной регистрации и земельному кадастру. 
Выписка запрашивается после представления гражданином подтверждения ее оплаты (за исключением случая, если гражданином внесена плата, взимаемая при осуществлении административной процедуры, посредством использования автоматизированной информационной системы единого расчетного и информационного пространства).
Плату за выписку можно внести в ближайших отделениях банков и почты:
1. Центре банковских услуг филиала № 200-Витебского областного управления ОАО «АСБ Беларусбанк» в г. Сенно по адресу: ул. Советская, 2А, 211117, г. Сенно в понедельник-пятницу с 9.00 до 18.00, в субботу с 8.30 до 15.00 
2. Центре банковских услуг № 215 в г Сенно Региональной дирекции по Витебской области по адресу: ул. Карла Маркса, 26, 211117, г. Сенно в понедельник-пятницу с 9.00 до 18.00 без перерыва на обед, в субботу с 9.00 до 13.00 

3. Отделении почтовой связи Сенно-2 по адресу: ул. Карла Маркса, 10, 211117, г. Сенно в понедельник-пятницу с 9.00 до 18.00, в субботу с 9.00 до 16.00

4. Отделении почтовой связи Сенно-1 по адресу: ул. Октябрьская, 136, 211118, г. Сенно во вторник-субботу с 8.00 до 12.00 и с 12.30 до 15.45

- выписка из решения местного исполнительного и распорядительного органа о включении гражданина в состав организации застройщиков, либо копия договора о долевом участии в жилищном строительстве, либо копия иного договора о строительстве – при строительстве (реконструкции) жилых помещений в составе организации застройщиков, в порядке долевого участия в жилищном строительстве по договору с застройщиком или иному договору о строительстве жилья

- копии документов, подтверждающих наличие у получателя субсидии, согласованной в установленном порядке проектной документации и разрешения на строительство (реконструкцию) жилого дома или квартиры, – при строительстве (реконструкции) одноквартирных, блокированных жилых домов или квартир

- для принятия решения о предоставлении субсидии гражданам и членам их семей, улучшающим совместно с ними жилищные условия, относящимся к трудоспособным гражданам, не занятым в экономике:

выписки из протоколов заседаний комиссий по месту регистрации по месту жительства и (или) месту пребывания гражданина и (или) трудоспособных членов его семьи, содержащие решения о признании (непризнании) этого гражданина и (или) трудоспособных членов его семьи трудоспособными гражданами, не занятыми в экономике, находящимися в трудной жизненной ситуации, либо не относящимися к трудоспособным гражданам, не занятым в экономике, – в случае, если отпали основания для отнесения их к трудоспособным гражданам, не занятым в экономике, на дату подачи заявления о предоставлении субсидии

граждане вправе представить указанные документы и (или) сведения самостоятельно 

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры
	бесплатно

	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 15 дней после получения последнего документа, необходимого для принятия решения о предоставлении одноразовой субсидии на строительство (реконструкцию) или приобретение жилого помещения

	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	в случае предоставления одноразовой субсидии на строительство (реконструкцию) жилого помещения – в течение срока строительства (реконструкции), оговоренного в договоре, предусматривающем строительство (реконструкцию) жилого помещения, но не более 3 лет со дня перечисления на специальный счет «Субсидия»

в случае предоставления одноразовой субсидии на приобретение жилого помещения, за исключением жилого помещения, строительство которого осуществлялось по государственному заказу, – 6 месяцев

в случае предоставления одноразовой субсидии на приобретение жилого помещения, строительство которого осуществлялось по государственному заказу, – до наступления срока полного возврата (погашения) льготного кредита по государственному заказу

	Ответственный работник за прием заявлений граждан в службе ”одно окно“
	ул. Карла Маркса, 2, 211117, г. Сенно, каб. 20, (1-й этаж), тел. 5 53 98

Маханькова Жанна Альбертовна – главный специалист сектора по работе с обращениями граждан и юридических лиц райисполкома

	Заменяющий временно отсутствующего ответственного работника за прием заявлений граждан в службе ”одно окно“
	ул. Карла Маркса, 2, 211117, г. Сенно, каб. 20, (1-й этаж), тел. 5 53 98

Маковская Людмила Николаевна – заведующий сектором по работе с обращениями граждан и юридических лиц райисполкома

	График приема граждан, обратившихся в службу ”одно окно“ за осуществлением административной процедуры 
	понедельник, вторник, четверг, пятница: с 08.00 до 17.00 без перерыва на обед

среда: с 8.00 до 20.00 без перерыва на обед

третья суббота месяца: с 09.00 до 12.00


 Сенненский районный исполнительный комитет

гр.   Шестовой Галины Николаевны_______        

        (фамилия, собственное имя, отчество (если таковое  

                                              имеется)
проживающего(ей) в      г. Сенно,              . 
                                                 (город, поселок, деревня)

ул.  Солнечная, д. 3, кв. 7
тел.: дом. 4 01 10, моб. +375 29 353 96 89 
ЗАЯВЛЕНИЕ
1. Прошу предоставить мне одноразовую субсидию на строительство 
(реконструкцию) или приобретение жилого помещения (ненужное зачеркнуть).

2. На учете нуждающихся в улучшении жилищных условий состою

           в Сенненском районном исполнительном комитете с 18 июня 2002 г.                                        
                                   (наименование органа, поставившего на учет нуждающихся)
                                  Календарный срок воинской службы составляет ____________.

 3. Расчет субсидии прошу произвести на меня и членов семьи,                 улучшающих совместно со мной жилищные условия.

	Фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется)
	Дата рождения
	Место рождения
	Документ, удостоверяю​щий личность
	Отношение к заявителю

	Шестова Галина Николаевна
	11.03.1973
	 г. Сенно
	Паспорт
	Сама

	Шестов Сергей Иванович
	14.09.1974
	 г. Сенно
	Паспорт
	Супруг

	Шестов Василий Сергеевич
	23.05.2000
	 г. Сенно
	Свидетельство о рождении
	Сын

	Шестов Ирина Сергеевна
	11.06.2001
	 г. Сенно
	Свидетельство о рождении
	Дочь


 4. В настоящее время семья  занимает жилое помещение общей   площадью   66,9   кв. м., в котором  кроме членов моей семьи проживает   3_   человека. Жилую площадь занимаем на правах нанимателя, поднанимателя, собственника, члена семьи и др.  
                                            ( ненужное вычеркнуть)
5. Жилое помещение, занимаемое моей семьей, будет (ненужное зачеркнуть):

              - продано;

              - использовано для проживания оставшихся членов семьи (перечислить):

              отцу и его семье Раку Николаю Ивановичу,  Рак Светлане Геннадьевне

               - освобождено.
6. В настоящее время мною начато строительство квартиры, жилого     

дома, реконструкция жилого дома  с увеличением площади жилых    

помещений, приобретено жилое помещение 

(ненужное вычеркнуть)

Строительство (реконструкцию) веду (ненужное вычеркнуть):

- в составе жилищно-строительного кооператива;

- в составе коллектива индивидуальных застройщиков ;

- по договору с подрядчиком;

- по договору с застройщиком в порядке долевого строительства;

- собственными силами .

             Указать фактическое состояние строительства  70 %

7. На строительство (реконструкцию), покупку жилого дома, квартиры получил льготный кредит в размере   49 000  бел. руб.          
8. Субсидию обязуюсь использовать для (ненужное вычеркнуть):
· окончания строительства квартиры, жилого дома;

- окончания реконструкции жилого дома;

- погашения задолженности по кредиту на строительство  (реконструкцию), покупку жилого помещения;

- строительство квартиры по договору с застройщиком в порядке долевого участия, в составе жилищно-строительного кооператива, коллектива индивидуальных застройщиков;

- строительства (реконструкции) индивидуального жилого дома по договору подрядчиком, в составе коллектива индивидуальных застройщиков, собственными силами;

- покупки жилого дома, квартиры.

9. Недостающую сумму до полной стоимости строительства, реконструкции, покупки жилого дома, квартиры предполагаю получить за счет (перечислить):

кредита в  банке 

10. Мне известно, что в случае умышленного предоставления мной заведомо неверных сведений, послуживших основанием для принятия решения о предоставлении субсидии, не целевого использования выделенной субсидии, решение исполкома, предприятия (объединения), организации, учреждения о выделении субсидии может быть отменено, а сумма использованных средств взыскана в установленном законодательством порядке.

Согласие всех совершеннолетних членов семьи, получающих вместе со   мной субсидию, имеется:

	Фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется)
	Подпись

	Шестов Сергей Иванович
	Подпись

	
	

	
	

	
	

	
	


11. Члены семьи имеют чеки «Жилье» на сумму чеков нет  руб.

В случаях, когда жилищные квоты (чеки «Жилье») не объединены, указать, в том числе сумму чеков каждого члена семьи.

Согласие членов семьи на использование чеков «Жилье» при начислении субсидии имеется:

	Фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется)
	Подпись

	                                              --------------------------------
	         ------------------

	                                              --------------------------------
	         ------------------

	                                              --------------------------------
	         ------------------

	                                              --------------------------------
	         ------------------


03.01.2020   



             ____________________
                               (дата)
                                                                            личная подпись

Имущественное положение семьи
	№ п/п
	Состав имущества


	Оценочная стоимость

	1.
	Жилой дом, часть (доля) жилого дома
	нет

	2.
	Квартира, часть (доля) квартиры
	нет

	3.
	Дачи и садовые домики в коллективных садоводческих товариществах
	нет

	4.
	Гаражи
	нет

	5.
	Хозяйственные и складские помещения
	нет

	6.
	Иные строения и объекты незавершенного строительства, а также их части и доли (в том числе находящиеся в других населенных пунктах)
	нет

	7.
	Транспортные средства (за исключением мопедов, велосипедов и гужевого транспорта, а также спецтранспорта, приобретенного в соответствии с заключением межрайонной экспертной комиссии через органы социальной защиты бесплатно или на льготных условиях) стоимость каждого из которых превышает 35-кратный размер утвержденного среднедушевого минимального потребительского бюджета
	нет

	
	ВСЕГО (сумма строк 1-7)
	нет


Настоящим подтверждаю, что вся представленная информация является полной и точной. Мне известно, что за представление ложных и сознательно искаженных сведений я несу ответственность в соответствии с законодательством Республики Беларусь.

                03.01.2020     


    
                 _____________________
                (дата)




                                      (подпись заявителя)

Примечание: Все совершеннолетние члены семьи, улучшающие совместно с заявителем жилищные условия, предоставляют информацию о своем имущественном положении (заполняют данную страницу заявления)
                                                                              Сенненский районный 

                                                                              исполнительный комитет









   гр. _______________________________
            ( фамилия, собственное имя, отчество  

                        (если таковое имеется))

_________________________________

проживающего (ей)  в


                                                                                                                                                             (город)

_____________________________________________
                                                                                                                           (поселок, деревня)
   __________________________________________________________
                                                                                                                   ( улица, дом, корпус, квартира)
                                                                                                    тел. ______________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ
                 1. Прошу предоставить мне одноразовую субсидию на строительство (реконструкцию) или приобретение жилого помещения (ненужное зачеркнуть).

              2. На учете нуждающихся в улучшении жилищных условий состою

            ________________________________________________________________
        ( наименование органа, поставившего на учет нуждающихся)
с «______» _________________ _____ г.
      Календарный срок воинской службы составляет ___________________.
3. Расчет субсидии прошу произвести на меня и членов семьи, улучшающих совместно со мной жилищные условия.

	Фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется)
	Дата рождения
	Место рождения
	Документ, удостоверяю​щий личность
	Отношение к заявителю

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


4. В настоящее время  семья  занимает жилое помещение общей площадью, в котором кроме членов моей семьи проживает _______человек. Жилую площадь занимаем на правах нанимателя, поднанимателя, собственника, члена семьи и др. (ненужное зачеркнуть)
5. Жилое помещение, занимаемое моей семьей, будет (ненужное зачеркнуть):
- продано;

- использовано для проживания оставшихся членов семьи (перечислить):

______________________________________________________________________________________________________________________________
- освобождено.

6. В настоящее время мною начато строительство квартиры, жилого дома, реконструкция жилого дома с увеличением площади жилых помещений,

приобретено жилое помещение 
                        (ненужное зачеркнуть)
Строительство (реконструкцию) веду (ненужное зачеркнуть):

- в составе жилищно-строительного кооператива;

- в составе коллектива индивидуальных застройщиков;

- по договору с подрядчиком;

- по договору с застройщиком в порядке долевого строительства;

- собственными силами.

              Указать фактическое состояние строительства _________.

7. На строительство (реконструкцию), покупку жилого дома, квартиры получил льготный кредит в размере ___________________________.
8. Субсидию обязуюсь использовать для (ненужное зачеркнуть):
- окончания строительства квартиры, жилого дома;

- окончания реконструкции жилого дома;

- погашения задолженности по кредиту на строительство (реконструкцию), покупку жилого помещения;

- строительство квартиры по договору с застройщиком в порядке долевого участия, в составе жилищно-строительного кооператива, коллектива индивидуальных застройщиков;

- строительства (реконструкции) индивидуального жилого дома по договору подрядчиком, в составе коллектива индивидуальных   застройщиков, собственными силами;

- покупки жилого дома, квартиры.

9. Недостающую сумму до полной стоимости строительства, реконструкции, покупки жилого дома, квартиры предполагаю получить за счет: 

_________________________________________________________________

(перечислить)
10. Мне известно, что в случае умышленного предоставления мной заведомо неверных сведений, послуживших основанием для принятия решения о предоставлении субсидии, не целевого использования выделенной субсидии, решение исполкома, предприятия (объединения), организации, учреждения о выделении субсидии может быть отменено, а сумма использованных средств взыскана в установленном законодательством порядке.

Согласие всех совершеннолетних членов семьи, получающих вместе со мной субсидию, имеется:

	Фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется)
	Подпись

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


11. Члены семьи имеют чеки «Жилье» на сумму
руб.

В случаях, когда жилищные квоты (чеки «Жилье») не объединены, указать, в том числе сумму чеков каждого члена семьи.

Согласие членов семьи на использование чеков «Жилье»   при начислении субсидии имеется:
	Фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется)
	Подпись

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


____________________ 
                           ____________________
                                  дата                                                                подпись
Имущественное положение семьи
	№ п/п
	Состав имущества


	Оценочная стоимость

	1.
	Жилой дом, часть (доля) жилого дома
	нет

	2.
	Квартира, часть (доля) квартиры
	нет

	3.
	Дачи и садовые домики в коллективных садоводческих товариществах
	нет

	4.
	Гаражи
	нет

	5.
	Хозяйственные и складские помещения
	нет

	6.
	Иные строения и объекты незавершенного строительства, а также их части и доли (в том числе находящиеся в других населенных пунктах)
	нет

	7.
	Транспортные средства (за исключением мопедов, велосипедов и гужевого транспорта, а также спецтранспорта, приобретенного в соответствии с заключением межрайонной экспертной комиссии через органы социальной защиты бесплатно или на льготных условиях) стоимость каждого из которых превышает 35-кратный размер утвержденного среднедушевого минимального потребительского бюджета
	нет

	
	ВСЕГО (сумма строк 1-7)
	нет


Настоящим подтверждаю, что вся представленная информация является полной и точной. Мне известно, что за представление ложных и сознательно искаженных сведений я несу ответственность в соответствии с законодательством Республики Беларусь.


__________________   

              _____________________
                       (дата)




                    (подпись заявителя)

Примечание: Все совершеннолетние члены семьи, улучшающие совместно с заявителем жилищные условия, предоставляют информацию о своем имущественном положении (заполняют данную страницу заявления)
