	Наименование

административной процедуры


	Принятие решения

о разделении чеков «Жилье»

	Номер административной процедуры по Перечню – 1.1.11

	ДОКУМЕНТЫ И (ИЛИ) СВЕДЕНИЯ, ПРЕДСТАВЛЯЕМЫЕ ГРАЖДАНИНОМ ДЛЯ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНОЙ ПРОЦЕДУРЫ 
	- заявление

- паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
- чеки «Жилье» с выпиской из специального (чекового) счета

	ДОКУМЕНТЫ И (ИЛИ) СВЕДЕНИЯ, ЗАПРАШИВАЕМЫЕ СЛУЖБОЙ ”ОДНО ОКНО“
	- справка о начисленной жилищной квоте 
граждане вправе представить указанные документы и (или) сведения самостоятельно 

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры
	бесплатно



	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	1 месяц со дня подачи заявления



	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	бессрочно



	Ответственный работник за прием заявлений граждан в службе ”одно окно“
	ул. Карла Маркса, 2, 211117, г. Сенно, каб.20, (1ый этаж), тел. 5 53 98

Маханькова Жанна Альбертовна – главный специалист сектора по работе с обращениями граждан и юридических лиц райисполкома

	Заменяющий временно отсутствующего ответственного работника за прием заявлений граждан в службе ”одно окно“
	ул. Карла Маркса, 2, 211117, г. Сенно, каб.20, (1-й этаж), тел. 5 53 98

Маковская Людмила Николаевна – заведующий сектором по работе с обращениями граждан и юридических лиц райисполкома

	График приема граждан, обратившихся в службу ”одно окно“ за осуществлением административной процедуры 
	понедельник, вторник, четверг, пятница: с 08.00 до 17.00 без перерыва на обед

среда: с 8.00 до 20.00 без перерыва на обед

третья суббота месяца: с 09.00 до 12.00


Сенненский районный 

исполнительный комитет
 Иванова Ивана Ивановича
зарегистрированного по адресу:
г. Сенно, ул. Западная, д. 6
паспорт ВМ 1213487 выдан 17.10.2008
Сенненским РОВД Витебской  

области 
тел.: дом. 4 01 10, раб. 4 25 22,
моб. +375 29 353 96 89
ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу осуществить административную процедуру «Принятие решения о разделении чеков «Жилье» в соответствии с Указом Президента Республики Беларусь от 26 апреля 2010 г. № 200, т.е., разделить чеки «Жилье», начисленные мне в установленном законодательством порядке, в составе чеков «Жилье» отца Иванова Ивана Петровича.

К заявлению прилагаю следующие документы:
1. Чеки «Жилье» с выпиской из специального (чекового) счета

серия  АВ  № 123456 номинал 80 руб. 

серия ___________  № _____________ номинал  _______________
руб.

серия ___________  № _____________ номинал  _______________
руб. 
серия ___________  № _____________ номинал  _______________
руб. 
серия ___________  № _____________ номинал  _______________
руб. 
12 января 2012 г.                                            ____________________
                                                                                                      (личная подпись)

Сенненский районный 

исполнительный комитет

гр. _______________________________

    (фамилия, собственное имя, отчество (если
__________________________________

таковое имеется)
зарегистрированного(ой) по адресу:

__________________________________

__________________________________
паспорт № ________________________
выдан ____________________________

_________________________________

тел.______________________________                                                       
ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу осуществить административную процедуру «Принятие решения о разделении чеков «Жилье» в соответствии с Указом Президента Республики Беларусь от 26 апреля 2010 г. № 200, т.е., разделить чеки «Жилье», начисленные мне в установленном законодательством порядке, в составе чеков «Жилье»_________________.
                                                                                                          (отца, матери, мужа, жены)

 К заявлению прилагаю следующие документы:
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

_________________                                         _________________
           (дата)

                                             (подпись)

