	Наименование

административной процедуры


	Выдача удостоверения многодетной семьи 

	Номер административной процедуры по Перечню – 3.15

	ДОКУМЕНТЫ И (ИЛИ) СВЕДЕНИЯ, ПРЕДСТАВЛЯЕМЫЕ ГРАЖДАНИНОМ ДЛЯ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНОЙ ПРОЦЕДУРЫ 
	- заявление
- паспорта или иные документы, удостоверяющие личность родителей
- свидетельство о заключении брака - для лиц, состоящих в браке

- копия решения суда о расторжении брака либо свидетельство о расторжении брака или иной документ, подтверждающий категорию неполной семьи, - для неполных семей
- свидетельства о рождении несовершеннолетних детей (для иностранных граждан и лиц без гражданства, которым предоставлены статус беженца или убежище в Республике Беларусь, - при наличии таких свидетельств)

	ДОКУМЕНТЫ И (ИЛИ) СВЕДЕНИЯ, ЗАПРАШИВАЕМЫЕ СЛУЖБОЙ ”ОДНО ОКНО“
	- справки о месте жительства и составе семьи или копии лицевого счета
- сведения об отсутствии факта выдачи удостоверения второму родителю по его месту жительства (месту пребывания)
- копия решения суда об усыновлении (удочерении) ребенка, копия решения суда о том, с кем из родителей проживают дети после расторжения брака, Соглашение о детях, другие документы (при необходимости)
граждане вправе представить указанные документы и (или) сведения самостоятельно

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры
	бесплатно

	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций - 1 месяц

	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	на срок до даты наступления обстоятельства, влекущего утрату семьей статуса многодетной

	Ответственный работник райисполкома за прием заявления гражданина
	ул. Карла Маркса, 2, 211117, г. Сенно, каб. 20, (1-й этаж), тел. 4 13 98

Маханькова Жанна Альбертовна – главный специалист сектора по работе с обращениями граждан и юридических лиц райисполкома 

	Заменяющий временно отсутствующего ответственного работника райисполкома за прием заявления гражданина
	ул. Карла Маркса, 2, 211117, г. Сенно, каб. 20, (1-й этаж), тел. 4 13 98

Маковская Людмила Николаевна – заведующий сектором по работе с обращениями граждан и юридических лиц райисполкома  

	Время приема граждан, обратившихся за осуществлением административной процедуры
	понедельник, вторник, четверг, пятница: с 08.00 до 17.00 без перерыва на обед

среда: с 8.00 до 20.00 без перерыва на обед

третья суббота месяца: с 09.00 до 12.00

	Порядок обжалования принятого административного решения
	Административная жалоба подается в Витебский областной исполнительный комитет, ул. Гоголя, 6, 210010, г. Витебск  


Сенненский районный 

исполнительный комитет
Иванова Ивана Ивановича

г. Сенно, ул. Коваленко, д. 24
паспорт ВМ1213487 выдан 17.10.2008
Сенненским РОВД Витебской  

области 

тел.: дом. 4 01 10, раб. 4 25 22,
моб. +375 29 353 96 8

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать удостоверение многодетной семьи.

Сообщаю следующие сведения о семье:
	
	Фамилии, собственные имена, отчества членов семьи
	Родственные отношения
	Дата рождения
	Место работы (учебы), должность

	1
	Иванов Иван Иванович
	заявитель
	30.10.1984
	ОАО «Студенка», водитель

	2
	Иванова Елена Петровна
	супруга
	22.07.1987
	ОАО «Сенненский райагросервис», животновод

	3
	Иванова Дарья Ивановна
	дочь
	13.05.2009
	

	4
	Иванов Денис Иванович
	сын
	09.02.2011
	

	5
	Иванов Кирилл Иванович
	сын
	01.01.2014
	

	6
	Иванова Анастасия Ивановна
	дочь
	30.12.2016
	

	
	
	
	
	


 

Прилагаю документы:

1. Паспорта – 2 шт.____________________________________________
2. Свидетельство о заключении брака____________________________

3. Свидетельства о рождении несовершеннолетних детей – 4 шт._____

4. __________________________________________________________

5. __________________________________________________________

 

	3 января 2020 г.
	_________________
	_________________________

	 
	(подпись)
	(инициалы, фамилия)


Документы приняты __ _____________ 20__ г.

________________________________________

   (подпись специалиста, принявшего документы)

Регистрационный номер ______________

Сенненский районный
исполнительный комитет
__________________________________________
      (фамилия, собственное имя, отчество родителя)

__________________________________________,

      проживающего по адресу: __________________

      (наименование

__________________________________________
населенного пункта,

__________________________________________
улица, номер дома и квартиры)

__________________________________________
(документ, удостоверяющий личность,

__________________________________________
серия, номер, кем выдан, дата выдачи)

__________________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать удостоверение многодетной семьи.

Сообщаю следующие сведения о семье:
	
	Фамилии, собственные имена, отчества членов семьи
	Родственные отношения
	Дата рождения
	Место работы (учебы), должность

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


 

Прилагаю документы:

1. __________________________________________________________
2. __________________________________________________________

3. __________________________________________________________

4. __________________________________________________________

5. __________________________________________________________

 

	__ ______________ 20__ г.
	_________________
	_________________________

	 
	(подпись)
	(инициалы, фамилия)


Документы приняты __ _____________ 20__ г.

________________________________________

   (подпись специалиста, принявшего документы)

Регистрационный номер ______________

